
 

 

 

XYZ Technologie culturelle est à la recherche d’un/e commis 
comptable pour son bureau de Montréal  
 

5700 Fullum, Montréal, QC  
Date limite : 9 décembre  
 
SOMMAIRE DU POSTE  
• DATE D'ENTRÉE EN FONCTION : DÈS QUE POSSIBLE  
• NOMBRE DE POSTE(S) À COMBLER : 1  
• SALAIRE : À DISCUTER  
• HORAIRE DE TRAVAIL : 40 H - TEMPS PLEIN  
• STATUT DE L'EMPLOI : PERMANENT  
• QUART DE TRAVAIL : JOUR  

 

DESCRIPTION  
 
XYZ Technologie culturelle est une compagnie spécialisée dans la conception et l'intégration 
de systèmes audiovisuels et scénographiques immersifs pour les musées, les expositions et 
les centres d’interprétation à travers le monde. XYZ est à la recherche d’une personne pour 
combler le poste de :  
 

Commis comptable 

 

Sous la responsabilité du directeur financier, le technicien devra procéder aux tâches 
suivantes :  

 

RESPONSABILITÉS 
 

 Gestion du cycle quotidien du département comptable; 

 Entrée des données au système comptable Acomba (facturation clients et 
fournisseurs) 

 Inscription des relevés de comptes de dépenses et de carte de crédit 

 Gestion des suivis de comptes clients; envoi d’état de compte, demandes de 

paiements 

 Préparation de la paie 

 Conciliation bancaire 

 Suivis des demandes d’informations des fournisseurs (téléphone et courriel) 

 Préparation des rapport TPS-TVQ 

 Préparation des T4, relevé 1 



 Préparation des dépôts 

 Autres tâches connexes 

 

COMPÉTENCES ET QUALITÉS RECHERCHÉES  

 

 Minimum de deux ans de formation en comptabilité professionnelle exigé 

 Expérience de travail pertinente est un atout important 

 Bonne connaissance du logiciel Acomba 

 Excellente maîtrise du logiciel Excel (création et compréhension des formules, 

tableaux croisés dynamiques, etc.) 

 Bonne maîtrise de l’anglais parlé et écrit 

 Bonne connaissance d’Outlook, Word 

 Capable de fonctionner efficacement en faisant du multitâche 

 Sens des responsabilités et du respect des échéanciers, autonomie et débrouillardise 

 Attention au détail 

 Respect de la confidentialité  

 

AVANTAGES 

 Assurance collective (Médical, Dentaire, Vue, Vie, Invalidité, Paramédicale) 

 Programme de REER 

 Salaire compétitif  

 Milieu stimulant et en croissance  
 

 

Faire parvenir votre curriculum vitae à :   brochon@xyz-tc.com   

 

mailto:brochon@xyz-tc.com

