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TECHNICIEN COMPTABLE

Date d’'entrée en fonction : Dés que possible

Mode de rémunération : Annuelle

Horaire de travail : Temps plein, 40h, de jour, en semaine

Statut de I'emploi : Permanent

Emplacement : Bureau de Montréal et télétravail (2 jours semaine)

RESPONSABILITES :

Gestion compléte des recevables — suivi des comptes clients, envoi des états de
comptes et relances aux clients

Aide a la comptabilisation des factures fournisseurs;

Aide a la gestion des comptes payables;

Aide a la conciliations bancaires et de cartes de crédit.

EXIGENCES ET COMPETENCES RECHERCHEES :

AEC ou DEC en comptabilité/ administration ;

2 ans d'expérience minimum dans un poste similaire ;
Bonne connaissance d’Excel et de Word ;

Maitrise des deux langues officielles parlée et écrite.
Intérét pour le domaine de l'audiovisuel, un atout.

APTITUDES RECHERCHEES :

Joueur d'équipe;

Autonome, proactif et axé sur la résolution de problémes;
Avoir de l'initiative ;

Axé(e) sur les résultats;

Porte une grande attention aux détails;
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